
PROCEDURY OBOWIĄZUJĄCE W PRZEDSZKOLU PUBLICZNYM NR 1 

 W CZECHOWICACH - DZIEDZICACH ROK SZKOLNY 2023/24 
 

 
I. BEZPIECZNY POBYT DZIECI W BUDYNKUPRZEDSZKOLNYM 

1. Dzieci przyprowadzane są do przedszkola przez rodziców lub opiekunów prawnych przy czym rodzic 
lub opiekun odprowadza dziecko do drzwi przedszkola.  

2. Rodzic przyprowadzający/odbierający dziecko z przedszkola sygnalizuje swoje przybycie dzwonkiem, 
po czym oczekuje na pracownika przedszkola. 

3. Rodzice/opiekunowie żegnają się z dzieckiem na schodach przed wejściem do przedszkola, przekazu-
jąc dziecko dyżurującej osobie w drzwiach przedszkola. 

4. Rodzice nie mogą wchodzić z dziećmi do szatni znajdującej się przy salach przedszkolnych ze wzglę-
dów organizacyjnych(szatnia jest pomieszczeniem przechodnim do przedszkolnej łazienki). 

5. Dzieci należy przyprowadzać do godziny 8.00, potrzebę późniejszego przyprowadzenia dzieci do  
przedszkola należy zgłosić dzień wcześniej lub telefonicznie tego samego dnia do godz. 7.30. 

6. Nauczyciele zobowiązani są do zawierania z dziećmi umów/reguł warunkujących ich bezpieczeń-
stwo na terenie przedszkola (budynku). 

7. W czasie pobytu dzieci w budynku, przebywają one w salach zajęć zawsze pod opieką nauczyciela. 
Zabawy i zajęcia odbywają się w salach, w bezpiecznych warunkach.  

8.  Dzieci korzystają z łazienki wg wprowadzonych przez nauczycieli zasad np. zgłaszanie wyjścia do 
łazienki. Dziecko może samodzielnie wyjść do łazienki, szatni lub do innej sali za wyłączną zgodą i 
pod kontrolą nauczyciela. 

9.  Dzieci korzystające z zajęć dodatkowych są podczas tych zajęć pod opieką nauczyciela odpowie-
dzialnego za te zajęcia. Nauczyciel zajęć dodatkowych odpowiada za bezpieczeństwo dzieci podczas 
tych zajęć. 

10. Ubiór dziecka oraz obuwie zmienne powinny być wygodne, praktyczne, bezpieczne oraz dostoso-
wane do warunków atmosferycznych, , w tym umożliwiające codzienny pobyt dziecka na powietrzu.  
Ubiór dziecka nie powinien zawierać ostrych metalowych dodatków zagrażających zdrowiu dziecka. 

11. Wskazane jest, szczególnie w grupach młodszych, pozostawienie przez rodziców w szatni „zapaso-
wych” części garderoby. 

12.  Zabrania się ubierania dzieciom szelek, pasków z metalowymi klamrami oraz wartościowej biżuterii, 
w tym łańcuszków i bransoletek, zegarków. 

13. Podczas przebywania w szatni dzieci ubierają się i rozbierają się pod opieką nauczyciela, pomocy 
nauczyciela lub woźnej oddziałowej. 

14. W pomieszczeniach w których odbywają się zajęcia należy zapewnić temperaturę co najmniej 18 
stopni. 

15. Pomieszczenia przedszkola, w których odbywają się zajęcia, wietrzy się systematycznie i dokładnie 
pod nieobecność dzieci w sali , a w razie potrzeby także w czasie zajęć. 

16. Każdy pracownik powinien zwracać uwagę na osoby postronne przebywające na terenie przed-
szkola, w razie potrzeby powinien zwrócić się o podanie celu pobytu na terenie przedszkola. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
II.  BEZPIECZNY POBYT DZIECI W OGRODZIE PRZEDSZKOLNYM 

 
 

1. Codziennie rano wyznaczony przez dyrektora pracownik ma obowiązek sprawdzić, czy 
urządzenia ogrodowe są sprawne i nie stanowią żadnego zagrożenia dla zdrowia i życia dzieci 
oraz czy na terenie ogrodu nie znajdują się niebezpieczne przedmioty. 

2. Wyjścia do ogrodu powinny być organizowane przez nauczyciela zgodnie z podstawą 
programową, o ile pozwalają na to warunki pogodowe i stan powietrza. Czas zabaw ustala się 
indywidualnie, stosownie do warunków atmosferycznych. 

3. Rodzice zobowiązani są do dostosowania ubioru dziecka do warunków pogodowych (szczególnie  
dzieci muszą posiadać czapkę i rękawiczki zimą oraz nakrycie głowy chroniące przed słońcem 
latem). 

4. W okresie zimowym przyjmuje się, że dzieci nie mogą przebywać w ogrodzie przy temperaturze  
niższej niż -10 °C, podczas zawiei, gołoledzi oraz innych niebezpiecznych zjawisk pogodowych. 

5. W okresie letnim przyjmuje się, że dzieci nie mogą przebywać w pełnym słońcu przy 
temperaturze powyżej 30 °C (mierzone w cieniu). Należy unikać wychodzenia na dwór w 
godzinach największego nasłonecznienia oraz zapewnić dzieciom dostęp do napojów. 

6. Za bezpieczeństwo dzieci podczas zabaw w ogrodzie przedszkolnym odpowiada nauczyciel oraz  
w grupach młodszych pomoc nauczyciela. 

7. Nauczyciel jest zobowiązany do liczenia dzieci przebywających pod jego opieką przed wyjściem 
do ogrodu przedszkolnego (w szatni) i przed powrotem dzieci z ogrodu do szatni. 

8. Nauczyciel i woźna oddziałowa sprawdzają przed wyjściem do ogrodu czy wszystkie dzieci są  
odpowiednio ubrane, czy wzięły wszystkie potrzebne części garderoby (szaliki, czapki, 
rękawiczki), czy zmieniły obuwie. 

9. Podczas zabaw w ogrodzie przedszkolnym dzieci przebywają tylko w miejscach widocznych dla  
nauczyciela, na wyznaczonym dla danej grupy terenie. 

10. Dzieci chcące skorzystać z toalety mogą pójść do budynku przedszkolnego za wyłączną zgodą  
nauczyciela, w grupach młodszych są prowadzone przez pomoc nauczyciela. 

11. Rodzic, odbierający dziecko z ogrodu przedszkolnego ma obowiązek osobiście przyjść po dziecko  
na teren ogrodu i przypilnować pożegnania dziecka z nauczycielem i dziećmi. 

12. Pierwszeństwo pobytu w ogrodzie przedszkolnym mają dzieci znajdujące się pod opieką  
nauczyciela. 

13. Rodzice po odebraniu dziecka z przedszkola mogą przebywać na terenie ogrodu przedszkolnego  
tylko i wyłącznie  pod warunkiem, że nie ma tam grup przedszkolnych. 

14. Rodzice przebywający z dziećmi w ogrodzie przedszkolnym i korzystający z urządzeń ogrodowych  
mają obowiązek przestrzegania zasad bezpieczeństwa ustalonych w placówce. 

15. Z chwilą odebrania dziecka z przedszkola rodzic (upoważniona do odbioru osoba) całkowicie  
odpowiada za bezpieczeństwo dziecka i jego zabawy w budynku i na terenie ogrodu oraz za 
przestrzeganie zasad bezpieczeństwa ustalonych w placówce. 

16. Każdy pracownik przedszkola jest zobowiązany do zwrócenia uwagi i zareagowania w przypadku  
niewłaściwego zachowania się dziecka lub przebywania dziecka na terenie niedozwolonym oraz 
do poinformowania nauczyciela o zaistniałej sytuacji. 

 
III.  POSTĘPOWANIE W PRZYPADKU CHOROBY LUB ZŁEGO SAMOPOCZUCIA 

 
1. Rodzice przyprowadzają do przedszkola TYLKO DZIECI ZDROWE. 
2. Dziecka chorego lub z podejrzeniem choroby NIE NALEŻY przyprowadzać do przedszkola. Dzieci  
z wyraźnymi objawami chorobowymi (np. zakatarzone, przeziębione, kaszlące, z gorączką, wysypką, 
itp.) nie mogą przebywać w grupie z dziećmi zdrowymi. 
3. W stanach infekcji, chorób skórnych, zakaźnych oraz po urazach  ( złamania, zabiegi chirurgiczne,  



 
 

     inne)  dziecko NIE MOŻE UCZĘSZCZAĆ do przedszkola do czasu całkowitego wyleczenia. 
4.  Przyprowadzenie dziecka do przedszkola jest równoznaczne z wyrażeniem zgody rodziców na 
     udział dziecka we wszystkich zajęciach, spacerach i wycieczkach. Przedszkole, zgodnie z  
     obowiązującym prawem, nie spełnia życzeń rodziców, aby dzieci po przebytych chorobach i  
     dłuższej nieobecności nie wychodziły na powietrze i nie uczestniczyły w spacerach i zabawach w  
     ogrodzie przedszkolnym ( nie ma możliwości pozostawienia dziecka lub części grupy w sali). 
5.  Nauczyciel ma prawo odmówić przyjęcia dziecka , jeśli jego stan wskazuje , że nie jest ono zdrowe. 
6.  Rodzice mają obowiązek zgłaszania wszelkich poważnych dolegliwości i chorób zakaźnych dziecka  
      oraz udzielania nauczycielowi wyczerpujących informacji na ten temat. 
7.  Przy odbiorze dziecka z przedszkola nauczycielka podaje rodzicom informację o niepokojącym  
     samopoczuciu lub zauważonych zmianach w zachowaniu dziecka w czasie pobytu w przedszkolu. 
8.  W celu zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunków pobytu dzieci w przedszkolu  
     nauczyciel MOŻE NIE przyjąć dziecka, u którego widać wyraźne  objawy infekcji. 
9.  W czasie pobytu dziecka w przedszkolu, w przypadku zaobserwowania wystąpienia lub zgłoszenia  
     przez dziecko niepokojących objawów złego samopoczucia, stanowiącego zagrożenie dla   
     prawidłowego funkcjonowania samego dziecka oraz innych dzieci w przedszkolu (m.in. uporczywy  
     kaszel, uporczywy katar, wymioty, biegunka, ból brzucha, ból ucha, wysypka niewiadomego  
     pochodzenia, podwyższona temperatura, urazy i inne) nauczyciel ma obowiązek powiadomienia  
     telefonicznego rodzica o stanie  złym stanie zdrowia dziecka. 
10. Po otrzymaniu od nauczyciela informacji o stanie zdrowia dziecka rodzic jest zobowiązany do 
      NIEZWŁOCZNEGO odebrania dziecka z przedszkola. 
11. W sytuacji niemożności nawiązania kontaktu z rodzicami, nauczyciel lub dyrektor podejmują  
       wszelkie dostępne czynności w celu nawiązania kontaktu z osobami upoważnionymi przez 
       rodziców do odbioru dziecka. 
12. W przypadku stwierdzenia u dziecka choroby zakaźnej lub  pasożytniczej rodzice zobowiązani są  
      do poinformowania dyrektora placówki lub nauczyciela o zachorowaniu dziecka, a nauczyciel ma  
      obowiązek poinformować pozostałych rodziców o zaistniałej sytuacji i zwrócenia uwagi na  
      niepokojące objawy u dzieci. Dzieci z objawami chorobowymi (w tym z wszawicą) nie mogą  
       uczęszczać do przedszkola do czasu całkowitego wyleczenia 
13. W przypadku wystąpienia u dziecka choroby zakaźnej przedszkole ma prawo żądać od rodzica,  
       a rodzice są zobowiązani do przedłożenia zaświadczenia lekarskiego potwierdzającego  
       zakończenie leczenia. 
14. W przypadku stwierdzenia u dziecka alergii różnego typu (np. wziewnej - objawiającej się  
       kaszlem, uporczywym katarem, pokarmowej) rodzice są zobowiązani do przedłożenia  
       zaświadczenia lekarskiego wskazującego rodzaj alergii, co jest warunkiem zastosowania u  
       dziecka np. zaleconej diety. 
15. Stwierdzone alergie pokarmowe i związane z tym szczególne wymagania żywieniowe należy  
      zgłaszać wyłącznie pisemnie (tylko wtedy będą przestrzegane), 
17. W przedszkolu nie podaje się dzieciom żadnych leków doustnych, wziewnych oraz w postaci  

zastrzyków, maści i żelu. 
18. W sytuacjach nagłych, gdy stan zdrowia dziecka wymaga natychmiastowej interwencji lekarskiej,  

nauczyciel, dyrektor są zobowiązani do zastosowania „Procedury postępowania w przypadku 
zaistnienia wypadku dziecka”, tj. w szczególności do podjęcia działań związanych z udzieleniem 
pomocy przedmedycznej w zakresie posiadanych umiejętności oraz wezwania Pogotowia 
Ratunkowego, a także zawiadomienia rodziców o zaistniałym zdarzeniu. 

 

IV. PROCEDURA  ODBIERANIA  DZIECI  W PRZEDSZKOLU  PUBLICZNYM  NR1 

 
 



 

1. Placówka bierze odpowiedzialność za dziecko od momentu przekazania dziecka pracownikowi 
przedszkola. 

2. Dziecko musi być przyprowadzane i odbierane z przedszkola przez: 
a) rodziców lub prawnych opiekunów, 
b) upoważnioną przez nich osobę pełnoletnią, zapewniającą dziecku pełne bezpieczeństwo, 

3.   Rodzice zobowiązani są do pisemnego wskazania wszystkich tych osób, które są przez nich   
      upoważnione    do odbierania dziecka w danym roku szkolnym. Dokonują oni pisemnego zgłoszenia  
      na obowiązujących   drukach. 
4. Upoważnienie  stałe, obowiązujące cały rok szkolny rodzice przekazują nauczycielom w 

poszczególnych grupach na początku roku szkolnego. 
5. Upoważnienie jednorazowe rodzice sporządzają dla osoby na dany dzień (wyraźnie określona 

data), w którym rodzic z różnych przyczyn nie może osobiście odebrać dziecka z przedszkola. 
Upoważnienie przekazują rodzice  a nie osoba upoważniona nauczycielowi dzień wcześniej lub w 
danym dniu. 

6. W wyjątkowych sytuacjach rodzic może jednorazowo upoważnić daną osobę do odbioru drogą 
elektroniczną – mobi dziennik. 

7. Osoby posiadające stałe upoważnienia mogą zostać wylegitymowane przez nauczyciela. 
8. Niedopuszczalne jest odbieranie dzieci przez osoby w stanie wskazującym na spożycie alkoholu. 

Nauczyciel ocenia sytuację i jego decyzja jest ostateczna. 
9. Wskazane jest aby dziecko znało osobę upoważnioną do jego odbioru, celem zapewnienia mu 

poczucia bezpieczeństwa. 
10. Na telefoniczną prośbę rodzica osobie bez pisemnego lub elektronicznego upoważnienia dziecko 

nie może być wydane.  
11. Upoważnienia są rejestrowane i przechowywane u nauczycielki w dokumentacji grupy do końca 

roku szkolnego, a następnie przez nich niszczone. 
12. Upoważnienie posiada zapis: od momentu odebrania dziecka z przedszkola przez osobę 

upoważnioną biorę na siebie całą odpowiedzialność za zdrowie i życie dziecka, pod którym 
rodzice składają czytelny podpis. 

13. Dziecko należy przyprowadzać do przedszkola w czasie zadeklarowanym w umowie o świadczenie 
usług lub w innych godzinach jednak  po wcześniejszym poinformowaniu przedszkola. 

14. Życzenie rodziców dotyczące nie odbierania dziecka przez jednego z rodziców musi być 
poświadczone przez orzeczenie sądowe. 

15. Przedszkole nie ponosi odpowiedzialności za bezpieczeństwo dzieci pozostawianych po odbiorze 
od nauczyciela bez opieki w szatni, holu lub w innych miejscach ogólnego pobytu  w placówce. 

16. Rodzice odbierają dzieci i opuszczają przedszkole do godziny wskazanej jako zakończenie pracy 
placówki. 

17. O każdej odmowie wydania dziecka jak i nieodebrania dziecka winien niezwłocznie być 
poinformowany dyrektor przedszkola.  W takiej sytuacji nauczyciel lub dyrektor podejmuje 
wszelkie możliwe czynności w celu nawiązania kontaktu z rodzicami lub innymi osobami 
wskazanymi w upoważnieniu, w celu uzgodnienia sposobu odebrania dziecka. Jeżeli kontakt jest 
niemożliwy, dyrektor lub nauczyciel informują o tym fakcie policję. 

 

 

 

 

 

 

 
	



 
 

	
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


